
附件2：
省科研设施与仪器共享服务平台填报说明
为方便各单位数据信息的填报，省级科研设施与仪器共享服务平台特制订此填报说明文档。
一、资料准备
1、收集本单位法人证书、营业执照、组织机构代码证、社会信用证书任一证书扫描件。要求jpg格式、1M以内。[用于账号认证]
2、收集本单位基本资料（logo、简介、联系人、电话、地址等）、管理制度（红头文件，PDF格式，大小1M以内）、单位资质证书（jpg格式，1M以内）。管理制度是指关于科研设施与仪器开放共享管理的相关制度，如开放共享的管理办法，仪器的申请、使用、运行和维护等相关制度信息。[用于单位基本信息填报]
3、收集本单位纳入国有资产管理的科学仪器中心、大型科学装置、科学仪器服务单元和单台（套）原值50万元以上的科研设施与仪器基本资料，比如名称、图片、技术参数、主要功能、服务内容等，具体需要收集的资料信息请参照附件1相关内容。此外，处于海关监管情况下的仪器设备需收集进出口货物征免税证明表、报关单。[用于数据填报]
二、填报须知
1、管理单位账号注册
各单位在进行数据填报时，需自行注册账号。注册流程可参照“平台帮助中心栏目-加盟指南”相关说明。账号注册完毕需上传单位认证材料，经平台管理员审核通过后方可进行数据的填报工作。
账号注册完毕需完善单位基本信息，上传本单位关于科研设施与仪器开放共享的管理制度（红头文件，PDF格式）。
提示：管理单位账号具有唯一性，每个管理单位只能指派一名人员注册一次，管理单位账号可多用户使用。当您的账号信息发生变化时（如人员、手机、电子邮箱变动等），请您及时与平台工作人员联系修改，以便平台管理人员能够与您保持正常的工作联系。
2、入网仪器原值范围
根据相关要求，本次数据采集范围为各管理单位纳入国有资产管理的科学仪器中心、大型科学装置、科学仪器服务单元和单台（套）原值50万元以上的科研设施与仪器。
对于原值在50万元以下的仪器也可自愿纳入省科研设施与仪器共享服务平台，向社会开放共享。
三、填报数据注意事项
数据信息填报时，需及时保存文字信息，以免数据丢失。数据信息填报流程可参照“平台帮助中心栏目-仪器入网流程”，也可参照“平台首页-用户手册第二章管理单位功能”。

